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Ingrese un pago
Wendy Dujmovic - 2022-05-11 - Manage Orders

Para introducir un pago en un pedido, inicie sesién en ESP web y, a continuacién, haga clic
en la ficha pedidos.

En la pagina mis pedidos, haga clic en la pestafia pedidos.

@esp’ ESP Web Websites Admin CRM Marketing por correo electrénico
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En la lista de pedidos, localice el pedido en el que desea introducir un pagoy, a
continuacion, haga clic en el nimero de pedido.

N.” de pedido Cliente Fecha ~
201924060 ABC Customer Comp.. 9/26/19
201 QEJD::I'E// ABC Customer Comp.. 9/26/19
201924057 ABC Customer Comp.. 9/26/19

A continuacién, haga clic en el botén precios. Debajo de la informacién del producto es el
monto total adeudado. Cuando todavia hay un saldo en el pedido, el botén introducir pago
esta presente. Haga clic en el botén introducir pago.

Importe total: $281.00

Importe pagado: $0.00

Importe adeudado: $281.00

En la ventana introducir pago, la casilla de verificaciéon pagar en completo se comprobara

de forma predeterminada. Si el cliente no estd pagando el monto total, desmarque la casilla
de verificaciéon pagar en completo y escriba el monto del pago en el cuadro pago.
Nota: Utilice la lista desplegable para cambiar la moneda.

Use la lista desplegable pagar con para seleccionar el tipo de pago, como la comprobacion.
También tiene la opcién de introducir un nimero de transaccién. La fecha de forma
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predeterminada serd el dia actual, pero puede usar el icono de calendario para seleccionar

una fecha diferente.
El campo Nota le permite introducir cualquier mensaje sobre esta transaccion.
Cuando haya terminado, haga clic en el botén Guardar.

Order #201924058 - Introducir pago

Pago Pagar con NOmero de transaccion Fecha
281.00 UsbD~ - 09/27/2019 =]

Nota
¥ Pagar la totalidad

& y

Cancelar Guardar

El botén introducir pago estara disponible hasta que se haya abonado el importe total. Los
pagos introducidos anteriormente estaran disponibles en la parte superior del pedido, bajo
los totales. Coloque el cursor sobre el enlace para ver la informacién de pago.

Nota: Para editar la informacién de pago introducida previamente, haga clic en el enlace
de fecha.

"731.00 $181.00
el pedido

Saldo adeudado

9/27/19 $100.00 12345678 1 payment made on 09/27/2019

Fecha Cantidad N.? de trans.



