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La pagina de inicio de Pedidos ESP es donde puede crear nueva documentacion de ventas,
asi como ver y buscar documentos de ventas existentes.

Para acceder a pedidos ESP, haga clic en la pestafia Pedidos dentro de ESP.
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En la pagina de inicio de Pedidos ESP, haga clic en el encabezado para navegar hasta el tipo
de documentacidon de ventas que desea ver. Hay seis pestafas, incluyendo Mipanel, donde
puede ver una visién general de sus pedidos. Las pestafias adicionales mostraran
Presupuestos, Pedidos, Facturas, Solicitudes de muestras e Historial de pedidos de compra.
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Panel de control Presupuestos Pedidos Facturas Solicitudes de muestra Historial de pedidos de compra

También puede comenzar un nuevo pedido, factura, presupuesto o solicitud de muestra

utilizando los botones disponibles en la pagina principal de pedidos ESP.
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Crear presupuesto

Panel de control Presupuestos Pedidos Facturas Solicitudes de muestra Historial de pedidos de compra Crear factura
Crear solicitud de muestra
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Hay muchas maneras de localizar pedidos anteriores. Puede hacer clic en un encabezado
de columna para ordenar la columna en orden ascendente o descendente. También hay
una barra de blsqueda donde puede introducir un nimero de pedido o un nombre de
cliente.

Haga clic en el nimero de pedido para abrir la orden en un estadoeditable. Puede agregar,

editar o eliminar cualquier informacién necesaria del pedido. Por ejemplo, si recibié un
pedido a través de un sitio web de ESP o una tienda de la empresa, parte de la informacién
se rellenard automaticamente, pero querra revisar y posiblemente ajustar algunos de los
detalles del pedido.

Los pedidos existentes que se enumeran contienen informacién general sobre el pedido:


https://kb.asicentral.com/es-ES
https://kb.asicentral.com/es-ES/kb
https://kb.asicentral.com/es-ES/kb/orders
https://kb.asicentral.com/es-ES/kb/getting-started-10
https://kb.asicentral.com/es-ES/kb/articles/esp-orders-homepage-overview
https://kb.asicentral.com/es-ES/kb/getting-started-10
https://kb.asicentral.com/kb/articles/1627
https://kb.asicentral.com/kb/articles/179
https://kb.asicentral.com/kb/articles/1275
https://kb.asicentral.com/kb/articles/175

Icono de QuickBooks/SmartBooks: Este icono indica que el pedido se ha enviado
a QuickBooks/SmartBooks. Debe tener una cuenta de QuickBooks o SmartBooks

integrada para insertar pedidos para ver el icono.

Numero de pedido: El nimero de la orden.

Cliente: El nombre del cliente para el que se ha realizado el pedido.

Fecha: La fecha de creacidn original para el pedido.

Fecha de las manos: La fecha especificada el cliente necesitaba el pedido en sus
manos.

Total: El importe total del pedido.

Estado: El estado actual de la orden.

Flecha: La flecha abre un ment desplegable que le permite enviar, obtener una
vista previa o descargar. También en el menu desplegable estd la opcién Solicitar

pago.

N.” de pedido = Cliente = Fecha = Fecha de entrega en mano ~ Total = Estado =
201923842 Customer Company  9/6/19 32019 $948.83 Open -
201923980 Customer Company  8/27/19 9719 $4,24530 Open -

Nota: Debe tener una cuenta de QuickBooks o SmartBooks integrada para realizar pedidos

push.

Coloqgue el cursor sobre el nimero de pedido para mostrar la nueva vista rapida del pedido.

Haga clic en el niUmero de pedido para abrir la orden en un estado editable.
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ORDER # ECHADE

Jennifer Shinberg ABC Customer Company

VENDEDOR CLIENTE

N.? de pedid

. ABC Customer Company ABC Customer Company ABC Customer Company
- FACTURACION ENViO ACUSE DE RECIBO

201924055

201924054 = Mega Mug
i N°DEPRODUCTO:
201924053 L 4022

Evans Manufacturing

201924052 S
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También puede utilizar la seccién Ordenar y filtrar a la derecha para limitar la cantidad de

pedidos que se muestran utilizando las opciones disponibles.

Si necesita cambiar el estado de un pedido, por ejemplo, para cerrarlo o cancelarlo, utilice

la casilla de verificacién para seleccionar la lista de pedidos. El mend desplegable Estado le

permitird elegir el estado para el que desea aplicar a los pedidos seleccionados.


https://kb.asicentral.com/kb/articles/287
https://kb.asicentral.com/kb/articles/287
https://kb.asicentral.com/kb/articles/287
https://kb.asicentral.com/kb/articles/260
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Q, Buscar por producto, proveedor, Estado ~ Exportar ~

@® Cpen
Ll N.°de pedido = Cliente = icha de entrega en mano -

G{'__’ 201924057 ABC Customer Com...  9/26/19

Aparecerd una notificacién, asegurandose de que desea cambiar el estado de los pedidos
seleccionados. Haga clic en Aceptar.

Are you sure you would like to make these records

Closed? \,

Cancelar De acuerdo

El estado se actualizara.

[ N.°de pedido =  Cliente = Fecha~ Fechadeentregaenmano = Total - Estado +
P
¥ 201924057 ABC Customer Com...  9/26/19 $156.46 KCIOSE{]__\) -



